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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке доступа к информационным системам и информационно-

телекоммуникационным сетям МАОУ Сладковская СОШ 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение определяет порядок доступа работников, 
обучающихся и иных пользователей к информационным системам и 
информационно-телекоммуникационным сетям (далее — ИС и ИТС) в 
муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 
Сладковская средняя общеобразовательная школа (далее — Школа). 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»; 

 Приказ Минкомсвязи России от 27.06.2018 № 335 (требования к 
подключению школ к сети «Интернет»); 

 Письмо Минпросвещения России о контентной фильтрации;  
 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Постановлением Правительства РФ от 18.07.1996 № 506 «Об утверждении 

Положения о обязательном экземпляре документов» (в части, касающейся); 
 СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 
молодежи»; 

 Уставом МАОУ Сладковская СОШ. 

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на всех работников 
Школы, обучающихся, а также иных лиц, использующих ИС и ИТС Школы 
на законных основаниях. 

1.4. Основные понятия: 

 Информационная система (ИС) — совокупность содержащейся в базах 
данных информации и обеспечивающих её обработку информационных 
технологий и технических средств (электронный журнал, электронный 
дневник, сайт Школы, системы электронного документооборота и т.п.). 



 Информационно-телекоммуникационная сеть (ИТС) — технологическая 
система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, 
доступ к которой осуществляется с использованием средств 
вычислительной техники (локальная сеть Школы, сеть «Интернет»). 

 Пользователь — работник Школы, обучающийся, родитель (законный 
представитель) обучающегося, иное лицо, получившее доступ к ИС и ИТС 
Школы. 

 Администратор — работник Школы, назначенный приказом директора, 
обеспечивающий функционирование ИС и ИТС и контроль за доступом к 
ним. 

2. Цели и задачи предоставления доступа 

2.1. Целями предоставления доступа являются: 

 обеспечение образовательного процесса с использованием 
информационных технологий; 

 организация электронного документооборота и ведения электронных 
журналов и дневников; 

 обеспечение информационной открытости деятельности Школы; 
 повышение эффективности управления и взаимодействия участников 

образовательных отношений. 

2.2. Задачами являются: 

 разграничение прав доступа пользователей к ИС и ИТС; 
 обеспечение безопасности информации и защита персональных данных; 
 предотвращение несанкционированного доступа к информационным 

ресурсам; 
 соблюдение требований законодательства при работе с информацией. 

3. Порядок предоставления доступа 

3.1. Доступ к ИС и ИТС Школы предоставляется на основании: 

 для работников — трудового договора и приказа директора о 
предоставлении доступа (при необходимости); 

 для обучающихся — приказа о зачислении в Школу и согласия родителя 
(законного представителя) на обработку персональных данных (в части 
использования электронных сервисов); 

 для родителей (законных представителей) — заявления и согласия на 
обработку персональных данных. 

3.2. Доступ к электронному журналу и электронному дневнику 
предоставляется: 

 педагогическим работникам — в объёме, необходимом для ведения 
преподаваемых предметов и выставления оценок; 

 классным руководителям — в объёме, необходимом для контроля 
успеваемости обучающихся класса; 



 администрации Школы — в полном объёме в пределах должностных 
обязанностей; 

 обучающимся и родителям (законным представителям) — в режиме 
просмотра (без права редактирования). 

3.3. Доступ к локальной сети Школы и сети «Интернет» предоставляется: 

 работникам Школы — для выполнения должностных обязанностей; 
 обучающимся — в учебных целях под контролем педагогических 

работников. 

3.4. Учётные записи пользователей создаются администратором ИС и ИТС. 
Каждому пользователю присваивается уникальный логин и пароль. 

3.5. Передача логина и пароля третьим лицам запрещается. Пользователь 
несёт ответственность за сохранность своих учётных данных. 

4. Права и обязанности пользователей 

4.1. Пользователи имеют право: 

 использовать ИС и ИТС Школы в целях, предусмотренных настоящим 
Положением; 

 получать консультационную поддержку по вопросам работы с ИС и ИТС; 
 обращаться к администратору с заявками на восстановление доступа или 

изменение прав. 

4.2. Пользователи обязаны: 

 соблюдать требования настоящего Положения и иных локальных актов 
Школы; 

 использовать ИС и ИТС исключительно в образовательных и 
производственных целях; 

 не разглашать свои учётные данные; 
 не осуществлять действий, направленных на нарушение 

работоспособности ИС и ИТС; 
 не размещать в ИС и ИТС информацию, запрещённую законодательством 

РФ (экстремистские материалы, персональные данные без согласия, 
сведения, составляющие государственную тайну). 

4.3. Пользователям запрещается: 

 использовать ИС и ИТС для доступа к ресурсам, содержащим материалы, 
несовместимые с целями образования; 

 осуществлять несанкционированный доступ к информационным ресурсам 
Школы и третьих лиц; 

 устанавливать программное обеспечение без согласования с 
администратором; 

 использовать ИС и ИТС для распространения рекламы, спама, 
вредоносных программ. 



5. Ограничения доступа 

5.1. В целях защиты обучающихся от информации, причиняющей вред их 
здоровью и развитию, в Школе применяются системы контентной 
фильтрации доступа к сети «Интернет» в соответствии с 
законодательством РФ. 

5.2. Доступ к сети «Интернет» для обучающихся осуществляется 
исключительно в образовательных целях и под контролем педагогических 
работников. 

5.3. Администратор вправе ограничить или приостановить доступ 
пользователя в случаях: 

 нарушения настоящего Положения; 
 выявления попыток несанкционированного доступа; 
 использования ИС и ИТС в целях, не предусмотренных настоящим 

Положением. 

5.4. Восстановление доступа осуществляется после устранения причин 
ограничения. 

6. Защита информации и персональных данных 

6.1. Обработка персональных данных в ИС и ИТС осуществляется в 
соответствии с Положением об обработке и защите персональных данных 
МАОУ «Сладковская СОШ». 

6.2. Меры защиты информации: 

 использование паролей и средств защиты информации; 
 разграничение прав доступа пользователей; 
 регулярное резервное копирование информации (не реже одного раза в 

неделю); 
 учёт машинных носителей информации; 
 контроль за соблюдением требований информационной безопасности. 

6.3. Доступ к персональным данным, содержащимся в ИС, имеют только 
работники, определённые приказом директора Школы, в объёме, 
необходимом для выполнения должностных обязанностей. 

7. Ответственность 

7.1. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет 
директор Школы и администратор ИС и ИТС. 

7.2. Пользователи, виновные в нарушении настоящего Положения, несут 
дисциплинарную, административную или уголовную ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 

7.3. Работники Школы знакомятся с настоящим Положением под подпись 
при приёме на работу и при внесении изменений. 



8. Заключительные положения 

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения 
приказом директора Школы. 

8.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся приказом директора 
Школы. 

8.3. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми 
работниками и обучающимися Школы. 

 


