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1. Общие полох(ения

1.1. Настояшее Положение О пропускном И внрриобъектовом режим€lх
в муниципальном автономном общеобразовательном r{рецдении Усовская средняя
общеобра3овательная школа (далее Положение п щкола соответственно)
устанавлИвает организациоНно-правоВые ограничения, порядок досryпа работников,
обучаюlлихся, их родителей (законных представителей), иных посетителей на
территорию и в здание школу, вноса и выноса материальных средств, въезда и
выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от о6.03.2006
Ne 35-Ф3 <О противодействии терроризму>, Федеральным законом от 29.12.2012 tФ
273-Ф3 <Об образовании В рФ>,3аконом от 11.03.,1992 м 2487-1 <о частной
детективной и охранноЙ деятельности в РФ>, постановлением Правительств€l от
02.08.2019 Ne 1006 коб угверцдении требований к антитеррористической
3ащищенности объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объепов
(территорий), относяlлихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и
формы паспорта безопасности этих объепов (территорий)>, гост р 58485-2о19
кобеспечение безопасности образовательных организаций. оказание охранных
услуг на объекгах дошкольных, общеобразовательных и профессион€lльных
образовательных организаций. Общие требования), уставом Школы.

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода)
обучаюtлихся, работников и посетителей в здание Школы, въезда (выезда)
транспортных средств на,территорию школы, вноса (выноса) матери€rльных
ценностей, исключающих несанкционированное проникновение грацдан,
транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание Школы.

'1.4. Внрриобъеповый режим устанавливается в целях обеспеrения мероприятий и
правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании Школы. в
соответствии с требованиями внугреннего распорядка, антитеррористической ч
пожарной безопасности.

1.5. Органи3ация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
штатного работника школы, на которого в соответствии с приказом директора
школы возложена ответственность за антитеррористичесцую защищенность, а его
непосредственное выполнение - на охранников охранной организацииl работников,
осуществляющих охранные функции в школе. При необходимости в целях
организации и контроля за соблюдением пропускного и внrгриобъепового pe1;1911o3,
а таlol(е образовательно-воспитательной деятельности и распорядка дня из числа
админисТрациИ И управленческого резерва Школы назначается дежrдный
администратор.
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1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на

пооетителей Школы, обраюцlихся, их родителей (законных представителей), весь
педагогически й состав, технических работн иков, а таюке работн иков обслlркиваюlцих

орrанизаций, осуществляюlлих свою деятельность на основании 3аключенных с
Школой договоров.

2. Пропускной рехсим работнrков, обучаюцихся,
их родителей (законных представителей) lt иных посетителеЙ

2.1. Общие требовация
-_]

2.1,1, Пропуск работников, обучаючlихся п посетителей в qдание Школы

осуществляется через контрольно-пропускной пунlп, расположенный у центр€lльного
входа в здание Школы, при наличии - посредством системы управления контоля
досryпом. 3апасные выходы на пропуск отlФыиются только с разрецJения
дирекгора/заведуючlего филииалом, а в их отсугствие - с разрецjения дех{урного
администратора или ответственного за пропускной рех<им. На период отФытия
запасного выхода контроль осуществляет лицо, его отlФывающее.

2,1.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций, а Taloкe в целях

усиления мер безопасности приказом дирепора Школы/заведующего филиалом
пропуск гращдан на территорию и в здание Школы может оФаничиваться либо
прекращаться.

2,1,3, Пропуск лиц с инвалидностью (вклrючая используюlлих кресла-коляски и собак-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федер€rльного закона от
24.11.1995 Ns 181-Ф3 <<О социальной защите инвGlлидов в РоссийскоЙ ФедерацииD.

Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем Школы и в его
сопрово)щдении. Пропуск собаки-проводниlсl оGуществляется при н€lличии

доцумента, подтверщдающего ее специальное обрение, выданного по

установленной форме.

2.2. Пропускной режим работников

2,2.1. Работники Школы допускаются в здание по списцу, заверенному подписью и

печатью дирекгора, при предъявлении доцумента, удостоверяющего личность.

2,2,2. В нерабочее время и выходные дни в Школу допускаются дирепор
Школы/заведующий филиалом, его заместители и ответственный за пропускной

режим.

2.2.3.Работники, которым по роду работы необходимо быть в Школе в нерабочее
время, выходные дни, допускаются на основании сл}Dкебной записки, заверенной

подписью дирекгора школы/заведующего филиалом.



2.3. Пропускной режхм обучаюlцихся

2.3.1. Обрающиеся допускаются в здание Школы в установленное распорядком дня
ВРемя на основании угвержденных списков обучающихся. Массовый пропуск
обУtающихся в здание Школы осуществляется до нач€lла занятий и после их
ОКОнчания, а на переменах - по согласованию с де)qурным администратором. В
ПеРИОд занятиЙ обучающиеся допускаются в Школу и выходят из него только с
ра3решения классного руководителя, дирекгора/заведующего филиалrом пли
дехryрного администратора.

2.3.2. ОбУчающrесЯ,' прибывшие вне установленного времени, допускаются в
ШкОлУ с разрешения дирепора школы/заведуощеrо филиалrом либо де)qrрного
администратора.

2.3.3, Посещение мероприятий за пределами Школы проводится в соответствии с
ПЛаНОм ВоспитательноЙ работы с разрешения родителеЙ (законных представителей)
На основании приказа дирекгора школы/заведующего филиагlом. Выход
ОбУчающихся осуществляется только в сопровождении педаrопrческого работника.

2.3,4. Во время каниlryл учащиеся допускаются в школу согласно плану
мероприяти Й, угверцден ному дирекгором школы/заведуюrли м фили€lлом.

2.4. ПропУскной рех(им родителей (законнь!х представителей) обучаюlцихGя r
иных посетителей

2,4.1. Родители (законныё представители) обуlаюlцихся п посетители длlя
Ра3решения личных вопросов могуг быть допущены в Школу по предварительной
ДОГОвОреНности с администрацией, о чем дехqrрные охранники долlfiы быть
ПРОинформированы заранее. Проход разрецJается после прqдъявления документа,
Удостоверяющего личность, и сообtцения, к кому они направляются. Регистрация
ПОСеТителеЙ и родителей (законных представителей) в хqrрнале г{ета при допуске в
здание Школы по докуменry, удостоверяющему личность, обязательна.

2,4.2, НеЗапланированный проход родителей (законных представителей) ч
ПОСеТИТелеЙ допустим только с разрецЕния ответственного за пропускной peк,rM
или директора школы/заведующего филиалом и осуществляется поGле уроков, а в
экстренных случаях - до уроков и во время перемен.

2.4,3. Родители (законные представители) и посетители допускаются в Школу, если
Не превышено максимальное возможное число 25 посетителей, Остальные
ПОСеТиТели щцуг своеЙ очереди рядом с постом охраны. Исклlючение - Gлr{аи,
установленные в пункте 2,4.4 настоящего Положения.

2.4.4, При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и

ДРУГИХ МеРоприятиЙ посетители и родители (законные представители) допускаются
4



В YlаНИе ШКОЛы при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по
спискам посетителей, заверенным печатью и подписью дирекrора
цrколЫзаведующего ф ил и алом.

2.5. ПРОпУскной рех(им сотрудников реuонтно+троительных орпанхзацlй

2.5.1. РабОчие и специалисты ремонтнфтроительных организаций пропускаются в
помеlления щколы дежурньlм охранником по распоряжению дирекгора
школы/заведующего филиалом при предъявлении доlryмента, удостоверяющего
личность. ..

2.5,2, Гiроизводство работ осуществляется под контролем специ€lльно назначенного
п ри казом ди ре кгора/заведующего фил иалrом предспlвfiеля школ ы.

2.5.3. В слрае аварии (поврецдения) элепросети, канализации, водопровода или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время,
выходные и нерабочие пра3дничные дни пропуск рабопrиков аварийных слlрб,
прибывших по вы3ову, осуществляется беспрепятственно в сопровоцдении
работника школы или де>lryрного охранника.

2.6. Пропускной рехtим сотрудников выщестояцlих органхзаций и
проверяюlцих лиц

2.6.1. Лица, не свя3аНные с образовательньlм процессом, посещающие Школу по
слркебной необходимости, пропускаются при предъявлении докушента,
удостоверяющего личность, с записью в )qурнале г{ета посетителей.

2,6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц
пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в злания школы
прИ предъявЛениИ имИ слулсебнОго удостОверения. К ним отн(юятся работнию,r
проlryраryры, полиции, мВД, ФсБ u мЧс. об их приходе дех<rдный охранник
немедленно докладывает дирепору школы/заведующему филиалом, а в его
отсугствие - де}ryрному администратору.

2,6,3, ffопуск проверяюtцих лиц осуществляется после предоставления
распоряжения о проверке и доцументов, удостоверяющих личность, с записью в
журнале учета посетителей.

2.7. ПРОПУСкной режим для представителей средств масGовой информацr, н
иных лиц

2.7.1, flопуск в Школу представителей средств массовой информации
осуществляется с письменного разрешения дирекгора школы/заведующего
филиалом.



2.7,2. [опуск в Школу лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие

операции (презентации, распространение методических материалов,

фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директора
школ ы/за ведующего фил иалом.

3. Пропускной режхu транспортных Gредств

3.1. Обчtие требования

3.1.1. Пропуск транспортных средств осуществляется через ворота в хозяЙственнУЮ

зону территории ШкЪлы.

3.1.2. Транспортное средство до переое!{ения Фаницы территории подле)fiт
предварительному контрольному осмотру. Оснотр производит де)qурный охранник.

Убедившись в наличии и правильности оформления документов на транспортное
средство и перевозимые материальные ценности, деlqурный охранник впускаеТ

транспортное средство на территорию Школы. Сведения о пересе!{ении

автотранспорта с указанием принадлlежности, марки и типа автомобиля деlqурный
охранник заносит в журнЕlл регистрации автотранспорта.

3.1.3. При обнар}Dкении признаков неправомерного въезда на территорию Школы

или попытке выезда с его территории (несоответствие документов на танспортное
средство, несоответствие груза накладной uлп пропуску) к танспортному средlствУ

могуг быть применень1 меры по оФаничению двшкения автотранспорта до
выяснения конкретных обстоятельств.

3.1.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных сиryациЙ, а Taloкe в целях

усиления мер безопасности приffiзом дирекгора Школы/заведующего филиалtом
допуск транспортных средств на территорию Школы мох(ет оФаничиваться.

3.2. Пропуск транспортных средств

3.2.1. Въезд личного автомобильного танспорта работников на территорию школы
запрешен.

3.2.2. Въезд на территорию школы мусорофорочноrо, снегоуборочного, Фу3овок)
автотранспорта, доставляющего продуlсгы, мебель, оргтехницу, l€нцелярские
товары и др. на основании заключенных со школой договоров, осуцlествляется при

предъявлении водителем пугевого листа и сопроводительных доlryментов (товарнО-

транспортных накладных) либо на основании списков, заверенных дирекгором
школы/заведующего фил иалом.

3.2.4. Въезд транспортных средств, обеспечивающих строительные работы,
осуществляется по представленным спискам, согласованным с дирепором
школы/заведующего филиалом.
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3.2-5. Транспортные средства специального назначения (пох<арные машины,
автомобили скорой помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных
сиryациях, стихийных бедствиях, пожарах и других чрезвычайных сиryациях на
территорию школы пропускаются беспрепятственно.

3.2.6. Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных надзорных
органов моryт въезжать в любое время сугок без осмотра при наличии письменных
предписаний в сопровоцдении сотрудников отдела безопасности. О фапе их
прибытия де>r<урный охранник немедленно доклlадывает дирекrору
школ ы/заведую ще му. фил иалом.

4. Пропускной режим материальньlх ценностей и грузов

4,1. floKyMeнTb] на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание
школы предъявляются одновременно с личным пропуском лица, осуществляющего
транспортировlry.

4.2. Ручную кладь посетителей де>rqурный охранник проверяет с их добровольного
согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых
(выносимых) предметов де}iурный охранник вызывает дехiурного администратора и

действует согласно требованиям своей должностной инструкции.

4.3. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание Школы посJIе
проведенного их осмотра, исключающего внос запрещенных предметов в здание
Школы (холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).

4.4. Решение о вноФ оборудования, инвентаря и материzlлов мя проведения
занятий с обучающимися принимается заместителем директора по УВР (в его
отсугствие -лицом, назначенным директором школы) на основании предварительно
оформленной слулкебной записки от г{ителя.

4.5, Внос (ввоз) материальных ценностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформленным документам в Школу строго запрещен.

4.6. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуrкивающих организаций
вносятся (ввозятся) в Школу по заявкам от руководителеЙ данных организаций,
скрепленным их подписью и печатью.

4.7, Пакеты, бандероли, корреспонденция, посryпающие почтовой связью, через
службы курьерской доставки и т. д,, принимаются оператором ЭВМ и

регистрируются в специальном журнале. О любых неожиданных доставк;rх
сообщается администрации школы, В других сл}лlаях прием почтовых отправлений
на хранение и дальнейшую передачу запрещается.

5. Внутриобъектовьlй режим в мирное время



5.1. Общие требования

5.'1 .1 . В соответствии с Правилами внrгреннего распорядка в рабочие дни
Находиться в здании и на территории Школы разрешено следующим категориям.

. обучающимся с 07:50 до 20:30 в соответствии с временем работы KpyDKKoB.

секций и др. мероприятий;
о ПеД?Гогическим и техническим работникам Школы с 07.00 до 20:30;
. работникам столовой с 07:00 до '17:00;

о Пос€Тителям с 08:00 до 16:00, в исключительных случаях ( участие в
мероприятиях, организованных школой) - до 20:30.

5,1.2, В любое время в Школе могуг находиться директор школы/заведующий
филиалом, его заместители, а таtol(е другие лица по письменному рецJению
ди рекгора/заведующеrо фил иалом.

5.1,3. Лица, имеющие на руках разовые пропуска, могrг находиться в зданиях и на
территории Школы в течение времени, указанного в пропуске.

5.2. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового рех(има

5.2.1, В Школе запрешено:

проживать, каким бы то ни было лицам;
нарушать Правила внугреннего распорядка Школы;
осуществлять фото- и видеосъемцу без письменного разрешения директора
школы/заведующего филиалом ;

курить на территории и здании;
загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды
(выезды), лестничные площадки, подв€lльные и чердачные помещения
строительными и другими материалами или предметами, которые могуг
явиться причиной, способствуюrцей возгоранию, препятствующей
ликвидации пожара, затрудняющей эвацуацию людей, имущества u
транспорта, а таюке способствующей закладке взрьlвного устройства;
УпОтреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
напитки, находиться лицам с вьlраженными признаками €rлкогольного
опьянения;
совершать действия, нарушающие (изменяюrцие) установленные режимы
фУнкционирования технических средств охраны, пожарной сигнализации,
вентиляции и теплоснабжения;

5.2,2, В целях обеспечения общественной безопасности, предупре}кдения
ПРОтИвоправных деЙствиЙ работники, обрающиеся, их родители (законные
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представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям дехryрногс
охранника, действия которого находятся В согласии с настояlцим Положением и

должностной инструкцией.

5.3. Внугриобъектовый рех(им основных помечlений

5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
требованИям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.

5.3-2. Клtючи от помеЩений выдаются (принимаются) в специально отведенном и
оборудованном й" хранения lоючей месте. Выдача и прием ц1-lючей
осуществляются дещурными охранниками под подпись в журнале приема и сдачи
помещений.

5.3.3. В случае несдачи шючей дещурный охранник опечатывает помещение и
делает запись в журнале приема и сдачи помещений.

5,3.4. Ключи от 3апасНых выходов (входов), чердачных, подвальных помещений
хранятся на посry охраны, выдаются под подпись в журнале приема и выдачи
шючей по спискам, согласованным с работником, ответственным за безопасность.

5.3.5. ,Щубликаты lоючей хранятся у дирекгора школы/заведующего филиалом.

5.4. Внрриобъектовый режим специальных помещений

5.4.1. С цельЮ обеспеченйя внrгРиобъекгового режима ответственным работником
определяется список специальных помещений (серверные, компьютерные классы.
архив, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок досryпа в
них,

5,4.2.l(лючи от специальных помещений хранятся у работников Школы. в
обязанности которых входит их хранение.

5,4,4. В случае сильноЙ необходимости вскрытие специальных помещений
осуществляется в присугствии де)tqурного охранника и представителя
администрации школы с составлением акта о вскрытии в произвольной форме.

6. Внутриобъеповый режим в условиях
повыщенной готовности и чрезвычайных ситуаций

6.,1, В периоды повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций приказом
директора школы/заведующего филиалом нахождение или перемещение по
территории и зданию школы может быть прекращено или ограничено.



6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом дирекгора
школы/заведующего филиалом нахоцденпе uлп перемещение по территории и
зданию Школы может быть ограничено.

6.3. При обострении оперативной обстановки принимаются незамедлительные
меры:

прИ вне3апноМ нападении или возникновении массовых беспорядков в
непосредственной близости от территории прекращается пропуск
работников, обучающихся, посетителей на выход, организуется их
размещение в безопасном месте или эвацуация в безопасное место;
в случае обнарркения в3рывного устройства или подозрительного предмета
на объекге проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до
прибытиЯ специалистов по обезврехсаванию взрывных устройств, аварийно-
спасательных служб и иных струкryр;
при возгорании или ра3литии сильнодействующих химических или ядовитых
веществ преФащается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и
выезд до прибытия аварийно-спасательных слуlб, пожарной охраны, Мчс;
в случае срабатываниЯ или отка3а охранной сигнализации блокируется
<сработавший> объеlо, усиливается бдительность, преФащается пропуск
посетителей на вход и на выход до выяснения обстановки и причины
срабатыв ания сигнализации.

7. ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Полох<ения (попытка
пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без
пропуска, по поддельному пропуску; передача пропускl другому лицу; невыполнение
3аконных требований дежурных охранников, уклонение от осмота веrлей; ввоз
материальных ценностей без документов }tли по поддельным доlryментам и т. п.),
привлекаЮтся К дисциплИнарноЙ ответственности в Фответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и Правилами трудового распорядка.

7.2. Лицо, нарушаЮщее внrгриобъеповый и (или) пропускной режимы, может быть
задержано дехryрным охранником на месте правонарушения и долх(но быть
незамедлительно передано в полицию.
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